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1. SEC Yonetim Sisteminin Tanimi

SEC Yonetim Sistemi, ISO 14001 ve ISO 45001:2018 Standartlarinin tim gereksinimleri ve
kurulusumuz cevre ve isci saghgi ve emniyeti politika ve hedeflerine uygun bir yonetim sistemi
saglayacak sekilde tasarlanmis ve uygulamaya alinmistir.

Kurulusumuz isverenlerden, igveren temsilcileri veya konsorsiyum / is ortaklarindan gelen talepler
dogrultusunda, SEC Y6netim Sisteminde gerekli diizenlemeleri yapar.

Kurulusumuz SEC Yoénetim Sistemi, sirketin sorumlulugunda bulunan birimler ve bur
tim faaliyetleri kapsamaktadir.

Kurulusumuz SEC Yonetim Sistemi, bir Kalite El Kitabi, prosediirler ve talim seklinde dokiimante
edilmigtir:

SEG
El Kitabi

ISG Yoneti
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Boli : itabi

SEC Kitabi, kurulusumuz SEC Yonetim Sisteminin I1ISO 14001 ve ISO 45001:2018'in
lerini hangi prensipler dogrultusunda yerine getirdigini tarif eder.

Bo6liim 2: Prosediirler
Prosedurler bir faaliyetin veya ilgili faaliyet serisinin nasil uygulanip kontrol edilecedini tarif eden

planlardir. Ayrica organizasyon fonksiyonlari arasindaki iliski ve koordinasyon icin genel ve karsilikli
iligkileri tanimlamaktadir.

Hazirlayan: Onaylayan:

Yoénetim SGC Temsilcisi Genel Mudur
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SEC Temsilcisi, SEC ile ilgili dokimanlarin uygulanmasi ve sirekliliginin saglanmasi igin, SEC
Yoénetim Sistemi yapisina uygunlugunun kontrol edilmesi ve onaylanmasindan sorumludur.

SEC Temsilcisi, prosedirlerin teknik agidan uygunlugunun saglanmasi igin, ilgili bélim yoneticilerinin
ve/veya teknik uzmanlarin onayini alir.

SEC ile ilgili uygulama dokidmanlarinin olusturulmasi, yapisi, onayi ve yurirlige konulmasi belirli
prensiplere bagldir.
Bolim 3: Uygulama Talimatlari ve Formlar

SEC ile ilgili belirli bir faaliyet veya islemin nasil yapilip kontrol edilecegi, gerekli
ayrintil sekilde ilgili talimatlarda tanimlanmistir. Tim talimatlar dokiimante edil
olarak tanimlanir.

Basili formlar, kontrol listeleri, kayitlar v.b. sekilde tanimlanmis 6zel dofima
dokUmanlari olarak kabul edilir ve gesitli prosedir ve talimatlar ile kont w 3

C Yonetim Sistemi
tutulur.

Bolim 4: Harici ve Teknik Dokiimanlar
Standartlar, yasalar, direktifler, isveren §artnameler';?e ikciler gelen spesifikasyonlar bilgiler,

Ozel islemler icin kurallar, kontrol listeleri gibi digaridgn gelef) dokimanlar, SEC Yoénetim Sistemi’nin
doérdinci seviyesi olarak kabul edilir.

SEC Yonetim Sistemine zorunlu uygulamalar hawgi ve rehber destek saglar.

Bu tlr dokdmanlar ilgili birimlerde
hazirlanir, ilgili teknik kisiler tarafinda

buralardan dagitilir. Dokimanlar ilgili birimlerce
ahir ve ilgili yoneticiler tarafindan yurirlige koyulur.

Uygulama ve izleme metotla

@ﬁ. 1 onemli gorulen dokiimanlar, gizli bilgi olarak tanimlanmaktadir.
Bu dokimanlar yetkisiz kigjfer:

asimindan korunacaktir.

2. SEC Yonetifyi Planfamasi

Kurulusumuz S i Planlamasini iki agsamada ve iki boyutta gergeklestirir,

‘un tim birimlerinde yUritilen faaliyetlerinin SEC Planlamasi, bu el kitabi iginde tarif
tim SEC Yonetim Sistemi dokimantasyonun kullaniimasi ile saglanir. SEC ile ilgili
gereksirlerin nasil yerine getirilecegi, merkezi olarak hazirlanan prosedirlerin i¢cinde detayl sekilde

tarif edilir.
Birim Yonetim Programlari:

Birimler, kurulusumuz SEC Yoénetim Sistemi kapsaminda tarif edilen prosedurler dogrultusunda, SEC
planlamasini yapmalari saglanir.

Hazirlayan: Onaylayan:

Yoénetim SGC Temsilcisi Genel Mudur
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Her bir birim kendi faaliyetleri Gizerinde SEC agisindan kontroliin nasil sagladigini planlamak igin iki
ayri yonetim programi olusturur:

+ Is Saghg ve Guvenligi (ISG) Yoénetim Programi
*  Cevre Yonetim Programi

Yukarida verilen yonetim programlarinda, ilgili birimde SEC gereklerinin nasil yerine getirilecegine
iliskin organizasyon, sirecler, metotlar ve faaliyetler planlanir ve tarif edilir.

Bu programlar iginde ayrica, isverenlerin sartnamelerde veya baska taraflarin_talep ettifleri 6zel
isteklerin nasil kargilanacag tarif edilir.

Birimler programlar icinde iISG ve Cevre ile ilgili uygulama esaslarini, ilgi etim programlarinin
icinde yer alir.

Birimlerin buyUkligu, faaliyetlerin kapsami ve niteligine gore, [@er a uygun goéruldiginde
yonetim programlari tek bir program iginde birlestirilebilir.

Hazirlayan: Onaylayan:

Yoénetim SGC Temsilcisi Genel Mudur




